EBAT 70x100cm

KEPEZ BELEDIYE BASKANLIGI
IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU
KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZIMIETIN
SIRA = = BASVURUDA ISTENILEN TANMANMLANMA
NO HIZMETIN ADI BELGELER SURESI
(EN GEQCQ)
Resmi Kurum ve Kuruluslardanmn Gelen Evrak,
i Vatandaslardan Gelen Dilekce,
1 Evrak Kayit ve Islemi Resmi Kurum ve Kuruluslardanmn Gelen Evrak Yazismalar, 15-30 Gun
Vatandaslardan Gelen Evrak Yazismalar:,
Yapil Denetim Kuruluslart Tarafindan Getirilen Gelen Evraklar
imar Durum Belgelerine Gore i
2 Yapilacak Olan Yapilarin Imar Capi 1 Gun
Haz=zirlanabilmesi Icin Bilgilendirme
1- Dilekce, 7 - Insaat Yapim Sozlesmesi,
2- Imar Cap, 8- Varsa Vekaletname,
B} . . 3- Tapu Kayit Sureti, O9- Numarataj, -
3 Mimari Proje Kontrol 4- Arsa Aplikasyonu, 10- Mimari Proje, 15 Gan
5- E_’Iankote Tutanag, 11- Mimari Proje CD’'si,
6- Olcu Krokisi, 12- Yol Kotu Tutanag
) Kat irtifak! Listesi,
a4 Kat Irtifak! icin Liste Kontrol ve Onayi Mimari Proje Beledive Nushas, 1 Guan
Mimari Proje Tapu Nushasi
1- Yapi Denetim Hesabina Yatirilan Paranin 19- Yapi Sahibi ile Muteahhit Arasinda
Dekontu, - i Yapilan Sozlesme (Noter Onayli), i
2- Dilekce (On Onay Icin), 20- Yap!r Sahibi lle Muateahhit Ayni Kisi Ise
3- Imar Cap, Taahhitname (Noter Onayli),
a4- Tapu Kayit Sureti, 21- Varsa Vekaletmname,
5- Numarataj Krokisi, 22— Proje Muellifleri Sicil Durum
6- Olctul Krokisi, Taahhiutnameleri,
7 - Aplikasyon Krokisi, 23- Yardimeci I(_ontrol Elemani, ikametgéhl,
8- Plankote/Yol Koyu Tutanmnag:, Yapil Denetcisi I kametgah,
O9- Beledive Mali Hizmetler Muduarliugunden ‘Borcu 24- Varsa Siginak Projesi ve Onaylar,
- - - Yoktur’ Yaz=zis, 25- Is1 Yahtim Hesabi (Onayli),
S5 RU[S:)Sata Esas Mimari Proje Kontrol 10- Yap! Denetim izin Belgesi (Form 13), 26- Zemin Etidd Raporu-Jeofizik Raporu- 1 Gun
ve nayil 11- Yapiya lliskin Bilgi Formu (YIiB Formu) Geoteknik Raporu,
(Form 22), 27 - ASAT Baglanti Raporu,
12- Yapi Denetim Hizmet Sozlesmesi (Form 4), 28- Varsa Asansor Avam Projesi,
13- Yapi Denetim Taahhiitnamesi (Form 3), 29- Varsa Vaziyet Plani1 Onayi,
14- Proje Kontrol Formu, 30- Itfaiye Onayi,
15- Santive Sefi Sozlesmesi, ikameti Ve Sicil 31- Onayli Projeler (Mimari, Statik, Elektrik,
Durum Taahhada, Makine),
16- Yapr Muteahhidi im=za Sirkasua, 32- Kat irtifak Listesi,
17- Yapi Muuteahhidi VVergi Levhas Fotokopisi, 33- Ruhsat Harclanrn
18- Yapil Muteahhidi Ticaret Odasi Faaliyet
Belgesi, Sicil Tasdiknamesi, Sicil Ga=zetesi,
6 Sondaj Calismalarinin Kontrolu Guncel imar Durumu -
7 Jeofizik Calismalarinin Kontrolu Guncel Cap -
1- istenilen Formata Uygun Ortak Jeoloji, 6- Yer Bulduru,
Jeofizik ve Jeoteknik Rapor, 7 - Arazi Kontrol Tutanmnag,.,
s Haz=zirlanan Zemin Etut Raporilarinin 2- Cap, 8- Taahhitnameler, _
Kontrola Ve Onayl 3- Mimari P(__esit, O9- Arazi Fotograflar,
4- Jeofizik Olcum Caktilar, 10- Kuyu Loglar:,
5- Kesitler, 11- Labaratuar Sonuclari
1T- ONn Onaylt Mimanr: Proje,
N . 2- Zemin Etat Raporu, .. — .
o Statik Proje Kontrol 3. Statik Hesap, Belirli Degil
4- Statik Proje
1- Dilekce, 7 - Isi Kayb Hesaplar,
2- Onayl Beledivye Mimari Projesi, 8- Asansor Avan Projesi,
. . . 3- Mekanik Tesisat Projesi, O9- Yangin Tesisat Projesi, -
10 Makine (Tesisat) Proje Kontrol 4- Proje Kontrol Formu, 10- Havu= Tesisat Projesi, 7 Gan
5- ASAT Bilgilendirme Yaz=zisi, 11- Havalandirma Projesi,
6S- Isi1 Yahtim Hesaplarl, 12- Asansor Uygulama Projesi
1- Dilekce,
2- Onayl Beledive Mimari Projesi,
11 Elektrik Proje Kontrol 3- Elektrik Tesisat Projesi, 7 Gun
4- Proje Kontrol Formu,
5- Asansor Uygulama Projesi
Yeni Yap: Icin istenen Belgeler: 22- Arsa Sahibi Vekili Varsa Vekaletmname
1- Ruhsat Dilekce ve Kayd, Fotokopisi,
2- Yapi1 Denetim Hizmet Bedeli Dekontu, 23- Proje Muaellifleri Buaro Tescilleri Ve Sicil
3- Sigorta Yapi Ruhsati Bildirirm Formu, Durum Taahhatnameleri,
4- EKB On Hesap Sonuc Raporu, 24- ASAT Baglanti Raporu,
5- Yol Kotu Tutanag, 25- Varsa Siginak Projesi,
S- Hafriyat m== Hesabina Gore Hafriyat 26- Zemin Etud Raporu ve Belediye Onayi,
Dilekceleri, 27- Varsa Asansor Avan Pro. ve Uygulama
7 - Kentsel DOonusum ise Yikim Yaz=zis: ve Riskli Projesi ve Beledive Onayv,
Yap! Tespit Raporu 28- Belediye Onaylt Mimari Proje ve 5 Adet
(%% 10 Banka Teminat Mektubu-Mut. Sinifi Yeni Cikti,
Belgesi), 29— Makine, Elektrik, Statik, Projesi ve
S- Imar Cap (Suare 1 Yul), Belediye Onayr ve Dwg CD'leri Tum Proje
O- Tapu Kayit Sureti (Sure 1 Ay), U=zerine Zimbalanacak,
10- Numarataj] Krokisi (Numarataj Servisinden 30- Akustik Rapor,
Adres Yazilacak), 31- Kalip Altl Iskele Projesi ve Beld. Onayl
11- Olcu Krokisi, ) )
12- Parsel Aplikasyon Krokisi, Ruhsat Yenilemesi Icin Istenen Belgeler: A
12 ing;aat Ruhsati 13- Yapir Aplikasyon Krokisi-Denetci Harita NMuh 1- O=zel Beton Laboratuarindan Karot Raporu 15 Gan—+
ile Y.D Arasinda Yapilan Sozlesme Fenni Mesul Alinacak. Sonuca Gore Insaat Mihendisi 15 Gun
Taah-Buro Tescil Belgesi, Rapor Yazacak. Raporun Altina Diger Proje
14- Plankote Projesi, Muellifleri de Uywygun Degil Diyve Gorus
15- Borcu Yoktur Bildirecek,
16- Yeni Yapi Denetim i=in Belgesi, im=za 2- Dilekgce Yazilacak (Yenileme icin),
Sirksu, Personel T._.C. ~Numaralarn Listesi, 3- Imar Cap1 (Belediveden),
Denetcgi ve Kontrol Eleman: lkametgahlar, 4- Tapu Kayit Sureti (Tapudan),
17- Yeni YIBF, Sozlesme ve Taahhidtname, 5- Borcu Yok Yaz=zis! (Belediveden),
18- Proje Kontrol Formlilar, 6- Binadan 2 Cepheli Fotograf,
19- Santiye Sefi Sozlesme-Yeni Taah.-YYeni 7 — Proje Muelliflerinden Degisen Varsa
Ikametgah-Oda Kayit Belgesi, i Muvafakatname,
20- Y apil Muteahhidi Vergi Levhasi-Im=za 8- Aplikasyon-Temel-Subasman Vizeleri
SirkUsu-Faaliyet Belgesi-Sicil Gazetesi-Ticaret Yapilmis Olacak,
Sicil Tasdiknamesi-Ustalik Taahhitnamesi, 9- Yenileme Ucreti
21- Yapi! Sahibi ile Muteahhit Arasinda Yapilan
Noter Onayli Sozlesme Fotokopisi (Yapir Sahibi
ile Muateahhit Avyni Kisi ise Noterden
Taahhitname) (Ins. Yapim So=. ise SGK ile ilgili
NMadde Mut. Adina Dive Duzenlenecek),
13 Ka=zi Kontrolleri Onaylt Zemin Etut Raporu -
1- Aplikasyon Dilekce,
14 Aplikasyon 2- Bina Aplikasyon ve Parsel Aplikasyon Tutanaklari, —
3- Is Yeri Teslim Tutanmnag: Dilekcesi,
g4- Kaz=zi Onayil Fotografi
1- Dilekce, = V
2- Denetim Hizmet Bedeline At Hakedis zi?g_iliﬁf::apla;/ae,&?t)onatl e Rt ol T utanag:
e o Ll (g V1), . . 17- Beton DSkGm Tutanag: (lgili imalata Ait),
3- Odenecek Hakedis Raporuna Ait YDK'nin 18- Temeoel Topraklama Tutanadg: (imalata
Insaatin Denetiminde Gooreviendirdigi Teknik iliskin Ik Hakediste)
Personeli Gosterir Personel Bildirgesi (DK 19- ic ve Dis Duvarl,ar Imalati Kontrol Tutanad
Alo-—naé/ggnecek Hakedi Raporuna Ait Fatura ( ¥ 80 Seviyesi Igin),
Fotokopisi (YDK Ona I$|) P 20- Elektrik Tesisat Duvar Borulari Kontrol
5- Haiedi e Esasy Ada—F’arsele At Y api Jusmimean)l (Te 2 Sevizesl IS ).
- 'S e — .- P 21- Yapinin Sivaya Haz=zir Duruma Geldigi
Denetim Hizmet Bedelinin Yatinildigini Gosterir Belirten Tutanak (%% 80 Seviyvesi icin)
g_a::;ie[)delkeorggas Tahakkuk Bilgileri 22- Temiz Su Boru Tesisati Hidrolik Basing
S . . 9 e . 3 . Testi Kontrol Tutanagdg: (2 80 Seviyesi Icin),
7- HalkaGlsgIRsTPoru 1<Sluig=i 1 va dliskiniBilgi 23- Pis Su Boru Tesisati Sizdirmaz=zhhk Testi
Formu (¥IBF) GCiktis, . A . . Kontrol Tutanag: (2% 80 Seviyesi icin),
|€:5_ Hakefdlge Esasgiiessy —coVviyesinigteos=tanin 24- Isi1 Yahtim Raporu (2 80 Seviyesi Icin)
otograf, . —~ h i
Y api Denetim Hizmet Bedeline At Oo- Laboratuvarlar Tarafindan Di=zenlenen ==s  rEEplas =lan Edllece\l’< Q?t' Kat Olma_S| - - -
15 N == - - . Durumunda MuaduariGgama= Teknik 5 Is Gunada
Hakedis Odemeleri Hakedise EogigEisSton ve Cgalilsge Sisnaisomey, Personelince imalatin Projeye U unlugunNun
Raporlarina Ait Faturalar (9 10’'luk Seviyeden = =c ey yg =
Sonraki Hakedislerde) SrEAIE S STl
10- Hakedise §Esas i insaat Sevivesine Ait 26- Cati Konstruksiyon Isi-Su Yahtimi ve Cat
Sevive Tes |$t Tutanmad: = b4 Ortusu Kontrol Tutanag: (26 95 Seviyesi Icin),
35 \X P anagil, 27- Elektrik Kablo Cekimi ve Tali Pano Kontrol
- ap1 Denetcisi veya Yapir Kontrol Elemani — P - S o= -
- . gt : f . — T utanag:! (26 95 Seviyesi Icin),
Degdisikliklerine Ait Seviye Tespit Tutanagd, _ > — o
- . . . - 28- Elektrik Ana Panmno Kontrol Tutanag: (9. 95
12- Yap:r Denetim Hizmet Sdozlesmesine At Seviyesi Icin)
Damga_ Vergisi Makbu=zu (2% 10 Seviyesine A.it So_ Mekanik,Tesisat Montaj Tutanag: (% 95
Hakedislerde), i Seviyesi Icin)
13- Aplikasyon Servisince Insaatin Aplikasyon 30- in§aa’t|n MOdGrlGgGm = Teknik
;(rolrisineé I:I’Droje Olgijl%rine \1e el Gc\>;e “%i" Personelince Yerinde Kontrolune Muteakip is
malat abarisinin Uygunlugunun erinde oo o o .
Kontrol Edilmesi (llgili imalata Ait), %'itr'_.";‘ EcigesSinin Onaylanmas RGOS < Viye
14- Demir Cekme Deney Sonuglarn (%% 10-% 34 '] sonu, Fesih ve YDK Faaliyetlerinin
?O s ivElert ArEsl [Slalkeals 2reiE), = - Durdurulmasi Durumilarina NMahsus Seviye
5- Beton Basinc Dayanim Raporlari (lgili . ~
= - Tespit Tutanag!
Imalata Ait),
16 Talgp, Igtek ve Sikayetlere Cevap Dilekce ve Resmi Kurumlardan Gelen Yaz=zilar 15 Is GuUunua
Verilmesi
3194 Sayihi imar Kanunu'na Goére )
17 Ruhsat ve Eklerine Aykirnti Yapilan Dilekce ve Resmi Kurumlardanmn Gelen Yaz=zilar 3 Is Gunu
Insaatlarin Tespiti ve Durdurulmasi
Yapli Denet_lrn . $|_rketler_|£ﬁln Dilekce ve Resmi Kurumlardan Gelen Yaz=zilar = - -
18 Rapanmasi, Fesih Edilmesi ve Diger | (oter, Cevre, Sehircilik ve iklim Degisikligi 11 Mad.) 3 Is Gana
Durumilarda Yapinin Muhuarlenmesi ? ? ats 9 e
- L . 1- Akreditasyon Belgesi,
19 QZﬁnzg:ne’zl iTi'p' Muayene Firmas: | 5 \jesleki ve Mali Sorumiluluk Sigorta Policesi, 30 Gun
= 3- Personel Listesi ve Sigorta Kayitlar: vb.
= . 1- Onayli Beledivye Mimari Projesi, -
20 Itftaiye Kontrol 2- Onaylt Yangin Tesisati Projesi 7 Gan
21 is Bitirim Ve iskan Yapi: Kontroll isi Kontrol Yapilacak Yapinin Konu ile ilgili Onaylanmis Projeleri 15 GuUn
1- Dilekce, 7 - Sanayi Sicil Belgesi,
Yeni Yapililardaki Asansdorlerin Tescil =2- gl S atl, . ol = =1 Belges;l_, .
> i . - . 3- Makbu= Fotokopisi, O- Fatura Fotokopisi, -
slemi Ve Tescil Belgesinin 4- At Uygunluk Beyani 10- Ik Perivodik Kontrol Raporu 15 Gan
Diazenlenmesi = N g > . .= . . ?
5- Im=za Sirkusu, CE Belgesi, 11- Asansdor Avan Projesi,
6- TSE Hizmet Yeterlik Belgesi, 12- Yillhik Muayene Raporu
Yapr Denetimli Binalar Icin: Yapi Denetimsiz Binalar icin:
1- Kat Irtifaki Kurulduktan Sonra Elde 1- Beton Numuneleri Alinmadi ise Karot
Edilen Tapu Fotokopileri, Numunesi,
2- Yap!: Kullanim Izin Belgesi Baswvuru 2- Demir Rontgeni,
Dilekcesi, 3- Performans Analizi,
3- Ygrgi Dairesi llisik Kesme Belgesi, icin Fenni Mosullerden Teknik Rapor, | onar
- aporu, = ; .
5- Yapi Denetimden Elektrik Raporu, 5- Kat Irtlfakl_ KL_J_rulduktan Sonra Elde Edilen
S Mi - i Biti Beol . Tapu Fotokopilerii
- lr'nar'_ an Is _' 1rm . egesvl, 6- Aplikasyon, Temel ve Subasman Vizeleri
7 - Belediye Gelir MuadariGganden Alinan Kontrol,
Borcu Yoktur Belgesi, ) 7- iskan Basvuru Dilekcgesi,
8- Muteahhitler Dermneginden Yapinin 8- VVergi Dairesi llisik Kesme Belgesi,
Yaoi <ullann i i=ir Belaesi Tamamiandigina Dair Belge O- Iskan Foya,
23 D--p : = O- Si1Iginak Raporu (Projesinde VVarsa), 10- SSK Raporu, ) 30 Gun
u=enlieme 10- Binanin i i Farkl Cephesinden 11- Fenni Mesulden Elektrik I¢ Tesisat Raporu,
Fotograf (13x138), 12- Proje Muaelliflerinden ve Fenni Mesullerden
11- Telekom Tesisat Raporu, Is Bitim ve Taahhatname,
12- ASAT Baglant Raqor‘u, I;;ZCS)—rCUB\?IC)ekc:HreBeIC;;eeHSrI Muduaribguanden Alinan
13- h'd D i I Biti T O >
(§e|ediaglonae“?tlm = tim utanagi 14- Muteahhitler Dermneginden Yapinin
14a E Y i K< ?.lk ,B I - Tamamilandigimna Dair Belge,
- !"e'?' rmil elgesi, . 15- Siginak Raporu (Projesinde VVarsa),
15- Itfaiye Raporu CYrapi Denetimden 16- Telekom Tesisat Raporu
Alinir), L 17- Binanin iIki Farkhh Cephesinden Fotograf,
16- Iskan Foya, i i 18- ASAT Baglanti Raporu,
17- Cins Degisikligi Islemi Icin 19- Enerji Kimlik Belgesi,
20- Cins Degisikligi Islemi icin Yapi1 Aplikasyon
Projesi,
1- Dilekce, i i
2- Yapilacak Is Karsilhigr Bedel Iceren Noter Onayl Sozlesme,
) 3- Yapi Ruhsat, )
24 Is Deneyim Belgesinin Duzenlenmesi a4- Yap! Kullanma Izin Belgesi, ) 30 Gun
S5- llgili Sigorta Muaduaribgunden Onayh Is Yeri Bildirgesi,
6- Kat ve/veya Arsa Karsilhig! Insaat Isleri Haricindeki Islerde Bu Belgelere Ek Olarak
7 - Sozlesmeye lliskin Fatura Ormekleri
25 Dosyalarin Arsivienmesi TUm Yazisma ve Evrak Dosyasi -

Basvuru esnasinda yvyukarida belirtilen belgelerin disinda belge

istenilmesi veva basvurunun eksiksiz belge

ile vapiildiga

surede tamamianmamast durumunda ilk muracaat yerine yvya da ikinci muracaat yvyerine basvurunuz.

ilk MGracaat Yeri :

Adres
Tel
Faks

e-Posta

imar ve Sehircilik Muadarlagoa

(imar ve Sehircilik Mudara)

Kepez Belediyve Baskanlhigi
O 242 310 58 58
O 24942 338 33 90

imarislerimd@kepez-bld.gov.tr

ikinci Muracaat Yeri :

halde, hizmetin belirtilen

Kepez Beledive Baskanlhigi

(Belediye Baskan Yardimcisi)

Adres : Kepez Beledive Baskanhgi
Tel 0 242 310 58 58
Faks : 0O 242 338 33 90




