~ ANTALYA KEPEZ BELEDIYE BASKANLIGI _
IMAR VE SEHIRCILIK YONETiIMi MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

Mimari Proje Kontrol

1- Dilekge

2- imar Capi

3- Tapu Kayit Sureti
4- Arsa Aplikasyonu
5- Plankote Tutanagi
6- Olgl Krokisi

7- Ingaat Yapim Sézlesmesi
8- Varsa Vekaletname
9- Numarataj

10- Mimari Proje

11- Mimari Proje CD'si
12- Yol Kotu Tutanagi

15 Gin

Kat irtifaki icin Liste Kontrol ve

Onayi

1- Kat Irtifaki Listesi

2- Mimari Proje Belediye Nushasi
3- Bagimsiz bolum m? cetveli
(Net-Brit Tablosu)

(Kat Alan Tablosu)

1 Gun

Ruhsata Esas
Kontrol ve Onayi

1- Yapi Denetim Hesabina Yatirilan Paranin Dekontu
2- Dilekge (On Onay igin)

3- imar Cap!

4- Tapu Kayit Sureti

5- Numarataj Krokisi

6- Olgl Krokisi

7- Aplikasyon Krokisi

8- Plankote/Yol Kotu Tutanagi

9- Belediye Gelir Mudurliginden "Borcu Yoktur" Yazisi
10- Yapi Denetim izin Belgesi (Form 13)

11- Yapiya iligkin Bilgi Formu (YiB Formu) (Form 2)
12- Yapi Denetim Hizmet S6zlesmesi (Form 4)

13- Yapi Denetim Taahhttnamesi (Form 3)

14- Proje Kontrol Formu

15- Santiye Sefi Sozlesmesi, Ikameti ve Sicil Durum
Taahhadu

16- Yap! Miteahhidi imza Sirkisi

17- Yapi Mateahhidi Vergi Levhasi Fotokopisi

18- Yapi Muteahhidi Ticaret Odasi Faaliyet Belgesi, Sicil
Tasdiknamesi, Sicil Gazetesi

19- Yapi Sahibi ile Muteahhit Arasinda Yapilan Sozlesme (Noter
Onayh)

20- Yap! Sahibi ile Miuteahhit Ayni Kisi ise Taahhitname (Noter
Onayh)

21- Varsa Vekaletname

22- Proje Muellifleri Sicil Durum Taahhitnameleri

23- Yardimci Kontrol Elemani, Ikametgahi, Yapi Denetgisi
ikametgahi

24- Varsa Siginak Projesi ve Onaylari

25- Is1 Yalitim Hesabi (Onayli)

26- Zemin Etud Raporu-Jeofizik Raporu-Geoteknik Raporu

27- Asat Baglanti Raporu

28- Varsa Asansor Avam Projesi

29- Varsa Vaziyet Plani Onayi

30- itfaiye Onay

31- Onayli Projeler (Mimari, Statik, Elektrik, Makina)

1 Gun




32- Kat irtifak Listesi
33- Ruhsat Harglari

imar Durum Belgelerine Gére

Yapilacak Olan Yapilar | 1- imar Capi 1 Gln
Hazirlanabilmesi Igin Bilgilendirme
1- Dilekge 18- Temel Topraklama Tutanagi (imalata iliskin ilk Hakediste)
2- Denetim Hizmet Bedeline Ait Hakedis Raporu (YDK 10- | Dis D lar imalat Kontrol Tutanadi ( %80 Sevivesi ci
Oy B o ooy S
3- Odenecek Hakedis Raporuna Ait YDK'nin insaatin igir-1) ektrik Tesisati Duvar Borulari Kontrol Tutanagi (% eviyes|
Denetlmlnd.e : Gorgvlendlrdlgl Teknik  Personeli - Gosterir 21- Yapinin Sivaya Hazir Duruma Geldigini Belirten Tutanak (%80
Personel Bildirgesi (YDK onayl) Seviyesi Igin)
4- Odenecek Hakedis Raporuna Ait Fatura Fotokopisi (YDK 18- Temel Topraklama Tutanagi (imalata iliskin ilk Hakediste)
Onayl) 19- i¢ ve Dig Duvarlar imalati Kontrol Tutanagi ( %80 Seviyesi igin)
5- Hakedise Esas Ada-Parsele Ait Yapi Denetim Hizmet : : N T
. - . 20- Elektrik Tesisati Duvar Borulari Kontrol Tutanagi (%80 Seviyesi
Bedelinin Yatirildigini Gdsterir Banka Dekontu icin)
6- Hakedise Esas Tahakkuk Bilgileri i - , o
7- Hakedis Raporu Tarihli Yapiya lliskin Bilgi Formu (YiBF) étvi;(:;'?g'%)s"’aya Hazir Duruma Geldigi Belirten Tutanak (%80
Giktis, . ; e g 22- Temiz Su Boru Tesisati Hidrolik Basing Testi Kontrol Tutanag
8- Hakedise Esas Insaat Seviyesini Gosterir Fotograf o T
; . (%80 Seviyesi I¢gin)
9- Laboratuvarlar Tarafindan Dizenlenen Hakedise Esas , , , < o
: : : . . . 23- Pis Su Boru Tesisati Sizdirmazlik Testi Kontrol Tutanagi (%80
Yapi Denetim Hizmet Bedeline Ait | Beton ve Celik Cekme Deney Raporlarina Ait Faturalar Lo T PR
o : o) 4 . . . Seviyesi Igin) 5 Is Gunu
Hakedis Odemeleri (%10'luk Seviyeden Sonraki Hakediglerde) o T
10- Hakedise Esas Insaat Seviyesine Ait Seviye Tespit | 2+ I8! Yahtim Raporu (%80 Seviyesi lgin)
Tutanad ¥ ¥ y y P 25- Yapida Iskan Edilecek Cati Kat Olmasi Durumunda
g - Madurluagumuz Teknik Personelince Imalatin Projeye Uygunlugunun
11- Yapr Denetgisi veya Yapi Kontrol Elemani : .
Degisikliklerine Ait Seviye Tespit Tutanag Yerinde Kontrolt )
: : - . . . 26- Cati Konstriksiyon Isi-Su Yalitimi ve Cati Ortist Kontrol
12- Yapi Denetim Hizmet Sozlegsmesine Ait Damga Vergisi < 0 O
o L : : Tutanagi (%95 Seviyesi Igin)
Makbuzu (%10 Seviyesine Ait Hakedislerde) ; 7 . . 1o
) o : . - 27- Elektrik Kablo Cekimi ve Tali Pano Kontrol Tutanagi (%95
13- Aplikasyon Servisince Insaatin Aplikasyon Krokisine, Seviyesi Igin)
Proje O[gulenne ve Yola Gore .IIg|I| , ”.“9'.3? Gabansmm 28- Elektrik Ana Pano Kontrol Tutanagi (%95 Seviyesi icin)
Uygunlugunun Yerinde Kontrol Edilmesi (llgili Imalata Ait) . , : < o AT
. o . . 29- Mekanik Tesisat Montaj Tutanagi (%95 Seviyesi Igin)
14- Demir Cekme Deney Sonuglari (%10-%60 Seviyeleri : e e . , .
i 30- Ingsaatin  Mudurligimuz Teknik Personelince Yerinde
Arasi Hakedislerde) PR Kontroliine Miiteakip s Bitim Belgesinin Onaylanmasi (%100 Seviye
15- Beton Basing Dayanim Raporlari (ligili Imalata Ait) icin)
iﬁ) Kalip ve Donati Imalati Kontrol Tutanagr (ligili Imalata 31- Yil Sonu, Fesih ve YDK Faaliyetlerinin Durdurulmasi
17- Beton Dékim Tutanag (ilgili imalata Ait) Durumlarina Mahsus Seviye Tespit Tutanagi
Talgp, Isf(ek ve Sikayetlere Cevap Dilek¢e ve Resmi Kurumlardan Gelen Yazilar 15 Ig Guni
Verilmesi
3194 Sayili imar Kanunu'na Gére
Ruhsat ve Eklerine Ayl.<|.r| Yapilan Dilek¢e ve Resmi Kurumlardan Gelen Yazilar 3 is Glnd
Ingaatlarin Tespiti ve
Durdurulmasi
Yapi Denetim Sirketlerinin
Kapanmasi, Fesih Edilmesi ve Dilekge ve Resmi Kurumlardan (Noter, Cevre ve Sehircilik il Miidirligl) Gelen Yazilar 3 is Ginii

Diger Durumlarda
Muhirlenmesi

Yapinin




Yeni Yapi Igin Istenen Belgeler

1- Ruhsat Dilekge ve Kaydi

2- Yapi Denetim Hizmet Bedeli Dekontu

3- Sigorta Yapi Ruhsati Bildirim Formu

4- EKB On Hesap Sonug Raporu

5- Yol Kotu Tutanagi

6- Hafriyat Onayi

7- Kentsel Donusum ise Yikim Yazisi ve Riskli Yapi Tespit
Raporu (%6 Banka Teminat Mektubu-Mat. Sinifi Belgesi)
8- Imar Capi (Sire 1 Yil)

9- Tapu Kayit Sureti (Sure 1 Ay)

10- Numarataj Krokisi (Numarataj Servisinden Adres
Yazilacak)

11- Parsel Aplikasyon Krokisi

12- Yapi Aplikasyon Krokisi

13- Denet¢i Harita Muh. ile Y.D. Arasinda Yapilan
So6zlesme, Blro Tescil Yenileme

14- Plankote Projesi

15- Borcu Yoktur

16- Yeni Yapi Denetim izin Belgesi, Imza Sirkisl, Denetgi
(insaat Miih.) ve Yrd. Kontrol Elemani ikametgahlari

17- Yeni YIBF, Sézlesme ve Taahhiitname

18- Proje Kontrol Formlari

Yeniden Yapi Ruhsati igin Istenen Evrak Listesi

1- Ruhsat Dilekge ve Kaydi

2- Yapi Guvenligi Raporu ve Belediye Onayi

3- Performans Analizi

4- imar Capi

5- Tapu Kayit Sureti

6- Borcu Yoktur

7- Santiye Sefi Taah. S6zlesme, ikametgah

8- Muteahhit Evrak Fot.

9- Arsa Sahibi ile Muteahhit Arasinda Noter S6zlesmesi
10- Mimar, Statik, Elektrik, Makina Proje Mduellifi Taah. ve Bulro
Tescilleri

11- Fenni Mesul Taahhutleri

Yapi Denetim ve Miiteahhit Degisikligi Ruhsati igin istenen
Evrak Listesi

1- Ruhsat Dilekge ve Kaydi

2- Dekont Farki

3- is Baslamadi ise Yapi Ruhsati SGK Bildirim Formu

4- s Baslamadi ise Hafriyat m3 Hesabi ve Hafriyat Dilekgeleri

5- Yapi Tatil Zapti

6- Fesih Seviye Tespit Raporu ve Belediye Onayi

7- Glncel Seviye Tespit Raporu ve Belediye Onayi

9 Ingaat Ruhsat 19- Santiye Sefi Sézlesme-Yeni Taah.-Yeni lkametgah-Oda 8- Yapi Guvenligi Raporu ve Belediye Onayi 15 Gln +15 Gan

Kayit Belgesi 9- imar Cap!

20- Yap! Miteahhiti Vergi Levhasi-imza Sirkiisu-Faaliyet 10- Tapu Kayit Sureti

Belgesi-Sicil Gazetesi-Ticaret Sicil Tasdiknamesi 11- Borcu Yoktur Yazisi

21- Yapi Sahibi ile Muteahhit Arasinda Yapilan Noter Onayl 12- Yeni Yapi Denetim izin Belgesi, imza Sirkusu, Personel T.C.

Sézlesme Fotokopisi (Yapi Sahibi ile Miiteahhit Ayni Kisi ise Numaralari Listesi, Denetgi ve Kontrol Elemani ikametgahlari

Noterden TaahhUtname) 13- Yeni YIBF, S6zlesme ve Tahhitname

22- Arsa Sahibi Vekili Varsa Vekaletname Fotokopisi 14- Proje Kontrol Formlari

23- Proje Muellifleri Buro Tescilleri ve Sicil Durum 15- Santiye Sefi Taahhitnamesi-ikametgah-Oda Kayit Belgesi

Taahhuatnameleri 16- Tum Projelere Yeni Yapi Denetim ve Denetgileri Onayi

24- Proje Muellifi Harita MUhendisi ile Arsa Sahibi ve/veya 17- Guncel Mateahhit Evraklari

Miteahhit Arasinda Yapilan Tip 2 S6zlesme ve Ekindeki 18- Arsa Sahibi ile Yapi Denetim Arasinda Noterden Fesih Varsa

Oda Sicil Kayit Belgesi-Guncel Buro Tescil Yenileme Fesihname

Belgesi 19- Mimar, Statik, Elektrik, Makina Proje Muellifi Taahhlitname ve

25- Asat Baglanti Raporu Blro Tescilleri

26- Varsa Siginak Projesi

27- Zemin Etud Raporu ve Belediye Onayi

28- Varsa Asansor Avan Proje ve Uygulama Projesi ve

Belediye Onayi

29- Belediye Onayli Mimari Proje ve 5 Adet Yeni Cikti

30- Makina, Elektrik, Statik, Projesi ve Belediye Onayi

31- Akustik Rapor

32- iskele Projesi ve Beld Onayi

1- Aplikasyon Dilekge, Aplikasyon hazir durumda
10 Aplikasyon 2- Bina Aplikasyon ve Parsel Aplikasyon Tutanaklari, iken ilgili birime bildirdigi 2

3- isyeri Teslim Dilekgeleri

i$ gunu icerisinde yapilir




11

Makine (Tesisat) Proje Kontrol

1- Dilekge,

2- Onayli Belediye Mimari Projesi
3- Mekanik Tesisat Projesi

4- Proje Kontrol Formu

5- Asat Bilgilendirme Yazisi

6- Is1 Yalitim Hesaplari

7- I1s1 Kaybi Hesaplari

8- Asansor Avan Projesi

9- Yangin Tesisat Projesi

10- Havuz Tesisat Projesi

11- Havalandirma Projesi

12- Asansor Uygulama Projesi

7 GUn

12

Elektrik Proje Kontrol

1- Dilekge

2- Onayli Belediye Mimari Projesi
3- Elektrik Tesisat Projesi

4- Proje Kontrol Formu

5- Asansor Uygulama Projesi

7 GUn

13

Asansor Firma Degisimi

Miteahhit ve Asansér Montaj Firmasi istegiyle Yapilan Bu islemin Gerekli Kontrolleri Saglanarak Projeye Onay Vermek

1 GUn

14

Is Bitim ve iskan Kontrol Isi

Kontrolii Yapilacak Yapinin Konu ile ilgili Onaylanmis Projeleri

15 Gin

15

Asansor A Tipi Muayene Firmasi
Belirlenmesi Isi

1- Akreditasyon Belgesi
2- Mesleki ve Mali Sorumluluk Sigorta Policesi
3- Personel Listesi ve Sigorta Kayitlari vb.

30 Gun

16

itfaiye Kontrol

1- Onayl Belediye Mimari Projesi
2- Onayl Yangin Tesisati Projesi

7 Gln

17

Yeni Yapilardaki Asansorlerin
Tescil Iglemi ve Tescil Belgesinin
Dizenlenmesi

1- Dilekge

2- Yap! Ruhsati

3- Makbuz Fotokopisi

4- AT Uygunluk Beyani

5- imza Sirkist

6- CE Belgesi

7- TSE Hizmet Yeterlik Belgesi
8- Sanayi Sicil Belgesi

9- Garanti Belgesi

10- Fatura Fotokopisi

11- ilk Periyodik Kontrol Raporu
12- Asansor Avan Projesi

13- Yilhik Muayene Raporu

15 Gin

18

Vatandas Sikayetleri

1- Sikayet Dilekgesi _
2- llgili Binanin Yapi Ruhsati ve Yapi Kullanim Izin Belgesi

15 Gin

19

Yapi Kullanim izin
Duzenleme

Belgesi

Yapi Denetimli Binalar igin;

1- Kat irtifaki Kurulduktan Sonraki Giincel Tapularin Fotokopisi
2- Yapi Kullanim izin Belgesi Basvuru Dilekgesi

3- Vergi Dairesi Ilisik Kesme Belgesi (13a Yazisi)

4- SGK llisiksizlik Belgesi

5- Yapi1 Denetimden Elektrik Raporu

6- Mimardan Is Bitim Belgesi

Yapi Denetimsiz Binalar igin;
1- Beton ve Demir Dayanim Raporlari

2- Ruhsat Tarihi 5 Yili Doldurmayan Yapilar igin insaat Miihendisi

Fenni Mesulinden Teknik Rapor

3- Kat irtifaki Kurulduktan Sonraki Giincel Tapularin Fotokopisi
4- Aplikasyon, Temel ve Subasman Vizeleri Kontrol

5- iskan Basvuru Dilekgesi

30 Gln




6- Vergi Dairesi ilisik Kesme Belgesi (13a Yazisi)

7- Iskan Foyl

8- SGK ilisiksizlik Belgesi

9- Elektrik Miihendisi Fenni Mesulden Elektrik ¢ Tesisat Raporu
10- Proje Mielliflerinden ve Fenni Mesullerden is Bitim ve
Taahhitname

11- Belediye Gelir Mudurliginden Alinan Borcu Yoktur Belgesi
12- Siginak Raporu (Projesinde Varsa)

13- Telekom Tesisat Raporu

14- Binanin Iki Farkli Cephesinden Fotograf (13x18)

15- Asat Baglanti Raporu

16- Enerji Kimlik Belgesi

17- Yapi Aplikasyon Projesi

7- Belediye Gelir Mudurlugunden Alinan Borcu Yoktur Belgesi
8- Yapi Aplikasyon Projesi

9- Siginak Raporu (Projesinde Varsa)

10- Binanin Iki Farkli Cephesinden Fotograf (13x18)

11- Telekom Tesisat Raporu

12- Asat Baglanti Raporu

13- Yapi Denetim is Bitim Tutanagi (Belediye Onayli)

14- Enerji Kimlik Belgesi

15- itfaiye Raporu (Yapi Denetimden Alinir)

16- Iskan Foyl

20

Statik Proje Kontrol

1- On Onayl Mimari Proje
2- Zemin Etut Raporu

3- Statik Hesap

4- Statik Proje

15 Gin

21

Sondaj Calismalarinin Denetimi

1- Glncel Cap

1 GUn

22

Jeofizik Calismalarinin Denetimi

1- Glncel Cap

1 Gun

23

Hazirlanan Zemin Etat
Raporlarinin Kontroli ve Onayi

1- istenilen Formata Uygun Ortak Jeoloji, Jeofizik ve Jeoteknik Rapor
2- Cap

3- Mimari Kesit

4- Jeofizik Olgiim Ciktilari
5- Kesitler

6- Yer Bulduru

7- Arazi Kontrol Tutanagi
8- Taahhutnameler

9- Arazi Fotograflari

10- Kuyu Loglari

11- Labaratuar Sonuglari

5 Gln

24

Kazi Kontrolleri

1- Onayh Zemin Etit Raporu

1 Gun

25

Golgelik Proje Kont. Serv.

1- Dilekge

2- Mimari Proje Muellifi Tarafindan Hazirlanan Galgelik Projesi
3- Yapi Ruhsati

4- Yapi Kullanma izin Belgesi

5- Muvaffakatnameler

7 GUn

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi
hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

: Imar ve Sehircilik Mudurligu
Imar ve Sehircilik Maduri

ikinci Miiracaat Yeri

: Kepez Belediye Bagkanligi
Baskan Yardimcisi

Adres . Antalya Kepez Belediyesi Adres : Antalya Kepez Belediyesi
Tel : 0242 310 58 58 Tel : 0242 310 58 58

Faks : 0242 339 33 90 Faks : 0242 339 33 90

e-Posta : e-Posta

. info@kepez-bld.gov.tr




